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kapjon szemelyét és tanulminyait érintd kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tegyen, to-
vabba kérdést intézzen az iskola vezetbihez, pedagdgusaihoz és arra legkésSbb a megkeresés-
t6l szamitott 30 napon behil érdemi vilaszt kapjon,

e vallasi, vﬂagnezetl vagy mas meggysz0dését, nemzetl vagy eU11ka1 Onazonossagat tisz-
teletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, ha e joginak gyakotlisa nem iitkdzik jog-
szabélyba, nem sérti misoknak ezt a jogat, és nem kotlatozza a tirsai tanulishoz vald joganak
gyakotlisat,

*  vendégtanuloi jogviszonyt 1étesitsen;

* tanulmanyai sordin — a pedagégial programban meghatirozott keretek kozott, figye-
lembe véve az iskola rendelkezésére all6 kereteit — megvalassza azokat a tantirgyakat, amelye-

ket tanulng kivan.
2.2.1. Tantdrgyvilassids lebetdsige

A novendék az alapfokon elvégzett 4 év szolfézstanulds utin vilaszthat zenekart vagy kérust,
folytathatja a szolfézstanulist a pedagdgiai programban meghatirozott tantrgyak kdzil,

A megkezdett tanulmanyokat kdvetden tantditgymddositist vagy Gj tantirgy, szak felvétel-
ét a sziil6, tanuld kérelmére az intézmény vezetSje engedélyezhet, a fétérgy tanay, ill. a tanszakve-
zetd javaslatira, a miivészet iskolai oktatas szamara biztositott keretek és a vilasztisi lehetdségek
figyelembe vételével. Az tjabb targy felvétele meghallgatishoz kéthetS. Uj tirgyat altaliban a
tanév kezdetén, kiillondsen indokolt esetben félévkor lehet felvenni.

2.2.2. Felmentés a s3abadon vdlasgiott tantdrgyak drdinak ldtogatdsa alsl

A felmentést a tanév kezdetén, kiiléndsen indokolt esetben félévkor, irashan lehet kérelmezni. A
kérelmet irdsban, az intézmény vezetSjének cimezve kell benyijtani. A kérelmet a szaktanirok
véleményének meghallgatasa utin az intézmény vezetése birilja el. A felmentés az elbiralist kove-
t6 dontésben megjelolt naptol hatalyos.

2.2.3. Az oszidlyosd vissga kivetelmiényel, jelentkesés médja és hatdrideje

Az osztilyozd vizsga tantargyanként, évfolyamonkénti tartalmi kdvetelményeit részletesen a helyi
tanterv tartalmazza. Minden beiratkozott tanulénak a tanév utolsé hirom hetében szervezhetd
vizsgan kell szamot adnia elémenetelérl. A tanév végi vizsgak beosztisat a szaktandrok készitik
el a tanszakvezetSk irinyitasival. A vizsgarendet tanévenként az igazgatd a javaslatok figyelembe
vételével adja ki

Vizsga szervezése ettdl eltérd idGpontban is lehetséges az igazgatd engedélyével.
Kotelezd tirgyakbol a tanév végén kapott elégtelen osztilyzat esetén a tanulé augusztus 31-ig
javitovizsgat tehet. Evfolyarmsme‘rlesre 1,5 vagy az alatti tanulmanyi atlag elérése esetén lehetséges.

Az a tanuld, aki 6nhibdjin kiviil a vizsgin nem tud megjelenni, tivolmaradisat igazolja,
Ujabb idépontban tehet vizsgit. A potld vizsga idSpontjat az igazgatd jelsli ki

Osztalyozd vizsgat a tanulé kiilon kérelmére, engedély alapjin, a fenticktdl eltérs idé-
pontban is tehet. Az osztilyozd vizsgira frasban kell jelentkezni. Az osztilyozd vizsga idSpontjat
gy kell kijel6ini, hogy a tanuldnak a felkésziiléste kell§ ideje maradjon.

2.2.4. Rendelleesés a tanulik alkotdsainak ssersdi és egyéb jogaird/

A névendék az altala elballitott alkotdssal szabadon tendelkezhet; amennyiben azt az iskola ren-
delkezésére bocsitja, gy alkotasit a tanév végén visszakapja, az nem ketiil az iskola tulajdonaba.
A tanuld joga, hogy

o keérje atvételét masik, azonos vagy mas tipusu nevelési-oktatisi intézménybe.




1. Bevezetd rendelkezések

A hazirend elsegiti az intézmény oktato-neveld feladatainak ellatasit, ezért annak betartasa az
iskolakozosség valamennyi tagja szamara kételezd érvényil, megsértése fegyelmezé intézkedést,
vagy fegyelmi biintetést vonhat maga utan. A hazirend az intézmény tanévenkénti munkatervével
egyiitt az alabbiakban szabilyozza az iskola belsS rendjét. igazgat

2. A tanuldi jogviszony keletkezése, a tanuldk jogai és kotelességei

2.1. A tanulol jogviszony keletkezése és megsziinése

A tanuld az iskolaval tanuldi jogviszonyban 4ll, mely felvétel vagy atvétel utjan keletkezik, jelent-
kezés alapjan. Mindkett6rél az intézmény vezetdje dont.

Az intézmeénybe torténd jelentkezés és felvétel a jelentkezési lap és a sziil61 nyilatkozat hi-
anytalan kitoltésével és a felvétell meghallgatison térténik, ahol a szaktanar bizottsig a tanuld
altal valasztott tanszakra valo alkalmassagot vizsgalja. A felvételik a médiakban, hirdetd tablan és
az iskola honlapjin meghirdetett id6pontokban és helyszineken az éves munkatervben meghata-
rozottak szerint zajlanak. A kovetkezd tanévre felvételt nyert névendékek a jelentkezési lapon
feltlintetett azonositd szam alapjan, honlapunkon kozzétessziik, valamint az iskola kézponti hir-
detGtablajan kifiiggesztjik.

A tanuldi jogviszony a beiratds napjan j6n létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld
jogait ekkortdl kezdve gyakorolhatja.

Az 1skolaba felvett tanuldk osztalyba vagy csoportba vald beosztisardl a szakmai munkakozossé-
gek véleményének kikérésével az igazgatd dont.

A jogviszony megszinését a tanuld vagy a szil6 irdsban kérheti az intézmény vezetSjének
cimezve, a fotargy tanarival tortént elGzetes egyeztetés alapjan.

2.2. A tanulok jogai

Minden tanuld joga, hogy a pedagdgiai programban megfogalmazottak maradéktalan megvaldsi-
tasan keresztil

e a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljek,
oktassak, személyiségét, embert méltosagat és jogait tiszteletben tartsak, és védelmet kapjon a
fizikai és lelki erészakkal szemben,

o képességeinek, érdeklédésének, adottsigainak megfeleld szinvonalas nevelésben-okta-
tasban részesiiljon, képességeihez mérten tovabbtanuljon, valamint tehetségének felismerése
és fejlesztése érdekében alapfoki mivészetoktatasban vegyen részt;

o 1génybe vegye az iskola létesitményeit, kedvezményeit,

o tajékoztatast kapjon az mtézmény pedagdgial programjirdl,

o részt vehessen tanulmanyl versenyeken,

e kiemelkedd tanulmanyi munkajaért, szorgalmaért elismerésben részesiiljon,

o raszorultsig esetén kikolesénozze az iskola hangszereit,

o a tanuldt megilleti az a jog, hogy szocialis koriilményeitél fiiggden kérelmére a téritési-
ill. tandi) fizetése al6l részleges felmentést kapjon. (Ha a kérelem indokolasaban szerepld ko-
rilményben valtozast allt be, azt 15 napon belill irisban be kell jelenteni az igazgatonak.)

e hozzdjusson a jogal gyakorldsahoz szikséges informacidkhoz, tajékoztassik a jogal
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrdl; kérdéseivel, problémaival szaktaniraihoz, az iskolaveze-
téshez,

o az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdéstdl, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajardl; az iskola mikodésérdl, tajékoztatast



* jogainak megsértése esetén - jogszabilyban meghatirozottak szerint - eljarast inditson,

e személyesen vagy képvisel6i atjan - jogszabilyban meghatirozottak szetint - részt ve-
gyen az érdekeit érintd dontésck meghozatalaban, a nevelési-oktatdsi intézmény irdnyitisiban,

e véleményét, kérését irdsban tovibbithatja az intézmény vezetése felé. A tanuldi kérdé-
sek alapjin altalinos érdeklédéste szdmot tartd vilasz az intézmény honlapjin megtalilhatd,

» az iskola a szild irisbeli nyilatkozata alapjan az iskolai programokon készilt fénykép-
ill. videofelvételeket web oldalin, sajté megjelenéseiben, facebook oldalan hasznalhatja.

2.3. Tanuloi panasz kezelési eljdrds
2.3.1. A tanuli panaskeselés céfja

A tanuldi panaszkezelés célja a mvészet iskolai nevelés-oktatisban a harmonikus, egylittmiik6édd
legkor kialakitasa, erGsitése és megtartisa. Az intézményben panasszal, jogorvoslati kérelemmel él-
het az iskolaval jogviszonyban 4ll6 tanulé.

A panaszos problémajat szemeélyesen, képviselSje altal képviselheti. Panaszt tehet széban,
vagy {rasban. A tanuldi panaszt ki kell vizsgalni, arra 15 napon belil érdemi valaszt kell adni.

2.3.2. A panaszfeselési folyamatban részt vevik feladatai

A tanuld fogalmazza meg probléméjat pontosan, oly médon, hogy ne sértse misok személyiségi
jogait. Jelolje meg pontosan a cimzettet, akitél a probléma megolddsit virja. LehetSsége szetint
javaslatot tehet a megoldasra.

A panaszra annak kell érdemi vélaszt adnia, akihez a szébeli, vagy irdsbeli panaszt cimezték.
A cimzett meghallgatja a panaszost, mérlegelni a problémajat.

A Diadkonkormanyzat segitséget nyljt a panaszosnak, sziikség esetén megfelels férum felé
ranyitja.

2.3.3. A panaszkeszelési eljirds dltalinos elvei

o legyen j6l attekinthetd

¢ nyljtson megfelelé védelmet, biztonsigot a panaszosnak
e vegye figyelembe a személylségi jogok védelmét

e ajogorvoslati Iépcséfokok épliljenek egymasra

A panaszosnak joga van az érdemi valaszra. Erdemi vilasz: ha a kérdezd - a probiémat felvetd
kérdésére - megnyugtatd valaszt kap. Ha nem kap érdemi valaszt, frisban felsébb forumhoz for-
dulhat. Az irasban megfogalmazott panaszra a cimzett kételes 30 napon beliil érdemi vélaszt adni.

2.4. A tanulo kitelességei

e a fOtirgy szakokra tanévenként, majus 30-ig {rdsban jelezze tovabbi tanulminyainak folyta-
tasat, ill. az O tanuldk beiratkozasi id6szakiban a bizonyitvany leadisdval és a téritési, ill. tandij
befizetésével tanulmanyainak folytatisit megerdsitse. Ennek modjit és hatdridejét az intézmény
vezetése kdzleményben hozza nyilvanossagra, a beiratkozis, ill. a fizetési hatiridé elStt egy honap-
pal. Az informicié a kézpont épiilet elGterében 1évE hirdetStablin, a telephelyek hirdetétabliin és
az intézmény honlapjan olvashaté.

e A tanulé (il sziildje) irishan - keresetl kimutatast, és 18 év felett tanul6tdl tanuldi, vagy
hallgatéi jogviszony igazolast mellékelve - kérheti a téritési, ill. tandiy mérséklését. Ugyében az iskola




az érvényben 1évs szabilyzatoknak megfelelGen jathat el. Az intézmény a dij idéaranyos tészét csak
abban az esetben tériti vissza, ha a tanuld tanuldi jogviszonya énhibajan kiviil szinik meg (elkélto-
zés, betegség, vagy mis, killondsen méltinyolhaté ok).

o A térftési dijak, tandijak mértékérdl az érvényes jogszabalyok alapjan, az iskolai ,, Téritési dij
szabalyzat” nywjt részletes tajékoztatist, mely megtekinthetd az irodaban, ill. a beiratkozist id0szak-
ban a falnijsagon. A dijat a tanulmdnyi eredménytd] fiiggben csékkenteni kell, ha a tanulé jo, il
jeles rendd eredményt ér el.

A tanuld kitelessége tovdbbd, hagy

e részt vegyen a kotelezd és a vilasztott foglalkozasokon;

e cleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfele-
I6en - tanulmany: kotelezettségének;

e megtartsa az iskolal tandrai és tanéran kivili foglalkozasok rendjét, az iskola helyiségeinek
hasznalati rendjét, az iskola szabilyzatainak eléirdsait;

o Ovja sajat és tarsal épségét, egészségét,

e megorizze, ill. az elbirdsoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt
eszkozoket (pl. hangszereket), 6vja az iskola létesitményét, felszereléseit;

e aziskola vezetdi, tanarai, alkalmazottai, tanulotarsal emberi méltdsagat és jogait tiszteletben
fartsa,

e egészsége védelmében tartsa tisztan és rendben kornyezetét, igyeljen a mosdok, mellékhe-
lyiségek tisztasdgara is;

. a tandrak kezdete elStt 5 perceel felkésziilten megjelenjen, az iskolai tajékoztatd fiizetet
és az Orahoz szikséges felszerelést minden alkalommal magival hozza.

Késés esetén, vagy az allandd drabeosztastdl eltérs idében vald megjelenés miatt a ndven-
dék hibajabdl elmaradt tanitast id6t a tandr nem koteles pétolni. A késést igazolni kell. Amennyiben
a késés eléri a tandrai foglalkozas teljes idejét, dgy az igazolt, vagy igazolatlan 6ranak mindsiil, ha
annak id6tartamat a foglalkozasi napldban feltiintették.

A tandrikon a szilS csak az brat tartd tanar beleegyezésével tartézkodhat. Amennyiben a kiillsé
latogatas a fOtdrgy Orat megzavarja, az intézmény vezetSje visszavonhatja a ltogatis lehetSségét.

Az intézmény névendéke a Dunakeszi Farkas Ferenc Alapfoki Mivészetl Iskola képviseleté-
ben tanira tudta és beleegyezése nélkil semmilyen kiilsé rendezvényen nem szerepelhet, iskolan kiviili
versenyen, hangversenyen vagy nyilvanos eléadason csak igazgatoi engedéllyel vehet részt.

Az iskola novendéke mis intézmény zenekariban, vagy birmilyen mds egylittesben —
atnennyiben az a zeneiskolaban szamara kotelezd, vagy kotelezden valaszthat6 targyak oraival, sze-
repléssel, vagy vizsgaval idében egybeesik - csak igazgatdi engedéllyel vehet részt.

Az mtézmény tulajdonat képezd, kikdlesénzott hangszerek allapotanak megdvasaért a ta-
nulé gondviseldje felelds. A hasznalat kézben el6forduld kisebb javitasok elvégeztetését, az elhasz-
nalt tartozékok poétlasat, a gyermek gondatlansagabol bekdvetkezd kirokért az anyagi felelésséget
a novendék gondviseldjének kell vallalnia.

Az intézményben, ill. az intézmény rendezvényein a tanuld szimdra tilos a dohdnyzds, a
szeszesital és kabitoszer fogyasztisa.

Tanéran, rendezvényeken, hangversenyeken, vizsgikon a tanuld és hozzatartozoi a mobil-
telefonjat kotelesek ,,néma” tizemmédba allitani, vagy kikapcsolni.

A novendék és hozzatartozdi az intézmeény hangversenyein, a vizsgikon, meghallgatisokon
és mas rendezvényeken alkalomhoz ill6 ruhaban jelenjenck meg.

2.5. Tanulmdnyok befejezése, dtjelentkezés masik iskoliba, kimaradis




A tanuléi jogviszony megsziinik a szilS vagy a nagykord tanuld irdsbeli kérelmére, ill. a tovabb-
képzdés mavészet: vizsga sikeres letételekor. MegszUnik akkor is, ha a kdvetkezd tanévre a tanuld
nem iratkozik be, ill. a téritési dfj elmulasztasa esetén, ha az itisheli felszdlitdst kévetd 15 napon
beliil sem rendezi a dijat, ill. az elmaradas okt hitelt érdemléen nem igazolja.

A tanuldi jogviszony a szild, ill. nagykord tanulé irdsos kérelme alapjén, alapos indokkal
szlineteltethetd.

3. A miik6édés rendje
3.1. Az intézmény munkarendje

Az mntézmény kézpontja szorgalmi idSben hétftdl péntekig 9 6ritdl 20.00 braig tart nyitva.

Rendezvények esetén a szokdsos nyitva tartisi rendtél vald eltérésre az igazgatd ad enge-
délyt. Hivatalos iigyek intézése munkanapokon 9 és 16 6ta kézott torténik a titkdrsigon.

Tanitasi szlinetekben az iskola tigyeled rend szerint tart nyitva, tigyeleti id6n kivil csak a
beosztasuk szerint munkat végzdk tartézkodhatnak az épiiletben.

A telephelyeken a tanitds rendje az illetékes iskola nyitva tartdsi rendjéhez igazodik. A szii-
16k az iskola altal kijelolt fogaddorakon, egyéb esetekben pedig idSpont-egyeztetés utin kereshe-
tik fol az intézmény vezetdjét, helyetteseit, az iskola tanirait.

3.2. A tandrai foglalkozdsok rendje

Az egyenletes valtakozis elve szerint tanitdsi rendiink - lehet8ség szerint - hétf§-csiitortok, kedd-
péntek, ill. szerdin torténik. A fenti elv - indokolt esetben - médosulhat més nap-pirositdsokra.

Az egyéni 6rik idStartama 30, ill. ,,B”- tagozaton 45 perc, a csoportos 6riké valamennyi
miivészeti agban 45 petc.

A heti 6raszimot tanszakonként ,,Az alapfokd miivészetoktatis kovetelményei és tantervi
programja” alapjan készitett helyi tanterv hatirozza meg.

Magasabb osztilyos novendékek esetében a hett kétszerl f6targy és/vagy melléktirgy ordk -
mdokolt esetben - 6sszevonhatdk.

Alacsony osztalyos névendékek 6rai lehetGség szerint kapesolddjanak a kozismereti drakat
kévetd ebéd utini id&szakra.

[Késésnek szamit az, ha a tanuld a kihirdetett érakezdés idSpontjaban nincs a tanteremben.

Zenekari foglalkozasok - a névendékek egyéb 6riit figyelembe véve - tarthatdk szombaton is.

,,,,,

A csoportos tanitdsi rdkat Ggy kell megszervezni, hogy elegendd idé legyen biztositva az egymist
kévetd csoportok viltdsira, a tanterem szellGztetésére és a tandri felkésziilésre. A csopottos tani-
tasi Ordk €s az &rakozi szinetek tanévi rendjét a csoportos orarendben a tanév elején régziteni
kell. A csoportos 6rik drakézi sziineteiben a novendék az 6rit tartd pedagdgus feligyelete ald
tartozik.

Az egyéni tanitsi 6rak kozott szlinet tarthatd. Az egyéni 6rak az iskolai és tanuléi elfog-
laltsagahoz igazitotr, tanévenként és tanironként egyénileg kialakitott 6rarendje hatirozza meg a
tanuldk egyes orai, a tandra el6készitése és a pedagdgus felkésziilése soran sziikséges drakozi szii-
netek rendjét.

A tanulok részére az Gsszevont (2x45 perces) ordk kozott legaldbb 5 perces sziinetet kell
tartani.

A tanitdsi Ora zavartalansiga érdekében a tandrt és a tanuldt az 6rérdl kihivni vagy a tani-
tast orat - rendkiviili eset kivételével - mas médon zavarni nem szabad.




3.3. A tanordn kiviili elfoglaltsdgok

A novendékek az iskolal tandrakon tilmenden részt vesznek versenyeken, hangversenyeken, laal-
litasokon, tanchemutatdkon, fesztivilokon, miivészeti tiborokban, kulféldi tanulményutakon.
Ezek idépontjit és idStartamat esetenként hatirozza meg az intézmény igazgatdja, ill. a szaktanar.
A bdsgrendben eldirtak betartdsa esen idissakokban és helysgineken is kotelesd.

3.4. A tanuld tivolmaraddsa és annak igazolisa

A tanulé kételes részt venni a f6tirgyi 6rdkon, a kotelezs és a vilasztott melléktargyr foglalkoza-
sokon, valamint az iskola hivatalos tendezvényein. (Kivételt képez, ha valamely rendezvény a
kdzismeret iskola kotelezd rendezvényével egy idSben van; ez esetben a kézismereti iskolat elfog-
laltsag elsébbséget élvez.) A tanulé hianyzasat a gondviselének igazolnia kell.
Ha a tanul6 a tanitisi 6rardl tivol marad, a hidnyzis elsé napjan a gondviseld tijékoztatja
az iskolat a mulasztasrol. A mulasztast az intézmeény igazoltnak tekint, ha
e atanuld - kiskord esetében a szild - irdsbeli kérelmére engedélyt kapott a tavolmaradasra. A
szil6 Ot tanitasi napot igazolhat.
e ha a tanuld beteg volt és az orvos igazolja
¢ a tanuld hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni
Az igazolas elektronikus Gton is teljesithetd (pl. KRETA rendszeren keresztil).
A tivollét miatti elmaradést a tanulonak pétolni kell a szaktandr altal megszabott hatarndd-
ig- A mulasztasokat és azok igazolasat a tdjékoztatd flizetbe is be kell vezetni. (sziil6, iskola)
Igazolatlan az a hianyzas, melyet a tanuld, vagy sziildje a mindenkori hatalyos jogszabaly-
okban meghatirozott modon nem tud igazolni. 4 tandrai igazolatlan mulasztis esetén errdl a szi-
16t értesiteni kell. 10 igazolatlan mulasztist kévetGen a névendéket a tanuldk névsorabdl t6rélni
kell, feltéve, hogy az iskola irasban értesitette a sziilét/tanulét, felhivea figyelmét a lehetséges
jogkovetkezményre.

3.5. Unnepélyek, megemlékezések rendje, hagyomdnydpolds

A novendékek részt vehetnek a hagyominyok apolisival kapcsolatos feladatokban, szerepel-
hetnek az iskolai Gnnepélyeken, megemlékezéseken, rendezvénycken. Az intézmény hagyoma-
nyos kulturalis és Gnnepi rendezvényet:

° nemzet és zenel Unnepek

o bérleti és alkalmi hangversenyek

o Osszmivészetl gila

o versenyek

o tanszaki koncertek, névendék hangversenyek.

A rendezvények pontos idejét €s helyszinét az éves munkaterv tartalmazza, ezekrdl a ta-
nulét a tajékoztatd fiizetben értesitjiik.

3.6. A tanulék eredményeinek elismerése és jutalmazdisa

Az iskola dicséretben részesitheti ill. jutalmazhatja azt a tanuldt, aki képességéhez mérten:
¢ tanulmanyi munkijat kiemelkedéen végzi



o kitartd szorgalmat tandsit

kimagaslé eredményt ér el

kivil6 eredménnyel zaruld csoportos, ill. kizdsségi munkit végez (zenekar, kérus, kamara-
zene, csoportos kiallitas, tinchemutatd, stb.)

A kiemelked§ tanuldi teljesitményt egyéni vagy csoportos dicséretben részesithetjitk. Az irisbeli
dicséret lehet szaktandri, igazgatdi vagy nevelStestilleti dicséret, melyet a bizonyitvanyba is be kell
jegyezni. A dicséretes tanuldk tirgyjutalomban is részesiilhetnek.

3.7. Fegyelmezd intézkedések

3.7.1. Fegyelmi eljirds hatdlya ald nem tartozd efjdrds syabdlyai

A buntetSjogi és fegyelmi eljaras hatalya ali nem tartozd, pedagdgus vagy a kdznevelési intézmény
egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban 4llé tanulé részérél
elkovetett kozdsségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, el-
biralasanak elvet:

e az emberi méltosig tisztelethen tartisa, az egyenld bindsmdd elve, véleménynyilvanitis sza-
badséga, a gyermek/tanulé sikeres tirsadalmi integriciéja, igazsigossag, méltinyossig.

Az alkalmazhato intézkedések a helyzet silyossdgira valé tekintettel:

e személyes egyeztetés

¢ rendkivili szild1 értekezlet

» renddrségi feljelentés/bejelentés, amennyiben bilincselekmény megalapozott gyanija meriil
fel, €s a hozza kapcsol6dd biintetSjogi kothatir is teljestil (14 év, egyes stilyos biincselekmények
esetében 12 év).

3.7.2. A fogyelmi eljdrdst megelizd egyextetd eljdrds sgabilyai

A fegyelmi eljardst egyeztetd eljards elézheti meg, amelynek célja a kitelességszepéshez elvezetd
események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjin a kotelességszegéssel gyantsitott és a sérelmet
elszenvedd kozotti megallapodis létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Az egyestetd elidrds résvletes svabdlyait av alibbiak sverint batdrozouk mee:
. (gy ™ “ ™ " % Vo

o Az intézmény vezetje a fegyelmi eljiris meginditisit megelézden személyes talilkozé ré-
vén ad informiciét a fegyelmi eljards varhatd menetérd], valamint a fegyelmi eljarast mepelzé
egyeztetd eljaras lehetbségérdl.

o A fegyelmi eljardst megindité hatirozatban tdjékoztatoi kell a tanulét és a sziilét a fegyelmi
eljirast megel6z3 egyeztetd eljiras lehetSségérdl, a tijékoztatishban meg kell jelélni az egyeztetd
eljarasban t6rténd megallapodis hatiridejét.

» Az egyeztetS eljaris kezdeményezése az igazgatd kotelezettsége. Az eljaristdl sz6l6 tajékoz-
tatds, ill. az egyeztetd eljaris lefolytatisinak ideje alatt a fegyelmi eljirds nem folytathaté.

e Az egyeztetd eljirds idépontjit - az érdekeltekkel egyeztetve - az intézmény igazgatdja tiizi
ki, az egyeztetS eljirds idSpontjardl és helyszinérél, az egyeztetd eljiris vezetésével megbizott pe-
dagdgus személyérdl elektronikus Gton és irdsban értesiti az érintett feleket.

© az egyeztetO eljards lefolytatdsira az intézmény vezetSje olyan helyiséget jeldl ki, ahol biz-
tosithatok a zavagtalan tirgyalds feltételei.



= Azintézmény vezetdje az egyeztetd eljiras lebonyolitisara risos megbizdsban az intézmény
barmely pedagdgusat felkérheti, az egyeztetd eljaras vezetSjének kijeloléséhez a sértett és a sérelmet
okozé tanuld vagy szilGjének egyetértése sziikséges.

o A feladat ellatasit a megbizandd személy csak szemeélyes érintettségre hivatkozva utasithatja
vissza.

¢ Az egyeztetS személy az egyeztets eljiris el6tt legalabb egy-egy alkalommal kételes a sértett
és a sérelmet okozd féllel kiilon-kiilon beszélgetést folytatni, amelynek célja az allispontok tiszti-
zdsa és a felek allaspontjanak kozelitése.

e Ha az egyeztets eljaras alkalmazasival a sértett és a sérelmet okozd fél azzal egyetért, az
Intézmény vezetbje a fegyelmi eljarist a szikséges idére, de legfoljebb harom hénapra felfiiggeszti.

o Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett vagy annak képviseldje nem kérte a fegyelmi eljaras
folytatasat, a fegyelmu eljarast meg kell sziintetni.

e Az egyeztetést vezetOnek és az intézmény vezetSjének atra kell tdrekednie, hogy az egyez-
tetd eljards - lehetéség szerint - 30 napon beldl irasos megallapodassal lezaruljon

s Az cgyeztetd eljards lezdrasakor a sérelem orvoslisardl irisos megillapodas késziil, amelyet
az érdekelt felek és az egyeztetést vezetS pedagdgus irnak ald.

o Az egyeztetd eljirds idSszakiban annak folyamatirdl a sértett és a sérelmet okozé tanuld
osztalykozosségében kizardlag tajékoztatasi céllal és az ennek megfelel6 mélységben lehet informa-
c16t adni, hogy elkertlhetd legyen a két fél kozott nézetkiildnbség fokozddisa.

o Az egyeztetd eljaris soran jegyzSkonyv vezetésétdl el lehet tekinteni, ha a jegyzékényve-
zéshez egyik fél sem ragaszkodik.

e A sérelem orvoslasardl kotott irasbell megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanuld
osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irdsbeli megallapodasban

» meghatarozott korben nyilvanossagra lehet hozni, a személyiségi jogok teljes korf tisztelet-
ben tartisival

o A nyilvanossigra hozatal nem akadilyozhatja az egyeztet$ eljarisban vallaltak teljesitését.

3.7.3. 1 fegyelmi eljdris sabdlyai

Az a tanulé, aki kotelességeit enyhébb formaban megszegi, igazolatlanul mulaszt, vagy tanuléhoz
nem méltd magatartast tanusit, irasbeli intésben részesithetd (szaktanar, igazgator).

Az a tanuld, aki kdtelességeit szandékosan és sulyosan megszegi - fegyelmi eljards alapjan,
irasbeli hatdrozattal - fegyelmi buintetésben részesitends. A fegyelmi eljards lefolytatasara és az adott
fegyelmezési fokozatra vald javaslattételte a vizsgalat lefolytatasaval megbizott Fegyelnn Bizottsag
jogosult.

3.7.4. A tanuldval szemben lefolytathatd fogyelnii efjdrds részietes szabdlyai

o A fegyelmi eljards meginditasa a tanuld terhére rétt kotelességszegést kovetd 30 napon belal
torténik meg, kivételt képez az az eset, amikor a kotelességszegés ténye nem deril ki azonnal. Eb-
ben az esetben a kotelességszegestd] sz0l6 informacid megszerzését kévets 30. nap a fegyelmi el-
Jards meginditasanak hatirnapja.

o A fegyelmi eljards meginditisakor az érintett tanuldt és szilSt személyes megbeszélés révén
kell tajékoztatni az elkdvetett kotelességszegés tényérdl, valamint a fegyelmi eljaris meginditisird]
és a fegyelmi eljards lehetséges kimenetelér§l.

e A legalibb haromtaga fegyelmi bizottsigot a nevelStestiilet bizza meg, a neveldtestilet ez-
zel kapcsolatos dontését jegyzGkonyvezni kell. A nevelStestitlet nem jogosult a bizottsag elndkének
megvilasztisara, de arra vonatkozdan javaslatot tehet.
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o A fegyelmi tirgyalison felvett jegyzdkonyvet a fegyelmi hatirozat tirgyaldsit napirendre
tiz6 neveldtestiileti értekezletet megelézden legalibb két nappal széban ismertetni kell a fegyelmi
jogkort gyakorld nevelStestiilettel. A jegyzSkényv ismertetését kovetd kérdésekre, javaslatokra és
észrevételekre a fegyelmi bizottsig tagjai vélaszolnak, az észrevételeket és javaslatokat - mérlegelé-
siik utdn a szitkséges mértékben - a hatirozati javasiatba beépitik.

e A fegyelmi tirgyaldson a kotelességszegést elkdvetd tanuld, sziilSje (szilei), a fegyelmi bi-
zottsag tagjai, a jegyz8konyv vezetSje, tovibba a bizonyitisi céllal meghivott egyéb személyek le-
hetnek jelen. A bizonyitis érdekében meghivott személyek csak a bizonyitis érdekében szikséges
1d6tartamig tartézkodhatnak a tirgyalis céljira szolgald teremben.

e A fegyelmi tirgyaldsrél és a bizonyitasi eljiristdl irdsos jegyz8konyv késziil, amelyet a tit-
gyalast kovetd harom munkanapon beliil el kell késziteni és el kell juttatni az intézmény igazgatd-
janak, a fegyelmi bizottsig tagjainak és a fegyelmi eljardsban érintett tanulénak és szilSjének.

« A fegyelmi targyalds jegyz&konyvét a fegyelmi eljirds dokumentumaihoz kell csatolni, az
iratot az iskola irattdraban kell elhelyezni.

A fegyelmez6 intézkedés sordn, egylittesen kell alkalmazni a gyermekek, tanulok mindenekfelett
allo érdekét és azt az dltalinos elvet, hogy az egyéni érdekek érvényesitése sorin tekintettel kell lenni a
kozOsség, a tobbi tanuléd érdekeire. Kiilénosen vonatkozik ez a tanftasi 61an, a tandrén kiviili progra-
mokon és az iskolin kiviili programokon alkalmazott fegyelmezési lehetéségekre.

A fegyelmezés sordn be kell tartani a fokozatossdg és az arinyossig elvét. A fegyelmezd
intézkedést tlirelemmel és a kdznevelésrdl sz016 torvény és tovabbi, a személyiségi jogokra vonat-
kozé szabalyok betartasival kell alkalmazni.

A fegyelmezés soran tiszteletben kell tartani a tanuld emberi méltosagit és személyiségi
jogait.

A fegyelmi intésfeedés lebet:

o s5zObell figyelmeztetés

o irisbeli figyelmeztetés, melyet az ellendrzGbe kell bejegyeztetni és a sztlldvel lattamoztatni

e szigor( figyelmeztetés és konzultici6 a sziilével a tanuldra vonatkozd nevelési feladatokrol

o Sulyos esetben fegyelmi vizsgilat lefolytatisa fegyelmi vétség megillapitisira, a mulasztis
kortilményeinek feltdrasa, tovébbiakban valé elkertilése és a t6bbi tanul6 jogainak gyakorldsa érde-
kében.

4. Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyainak és eszkdzeinek
hasznalata

4.1. A tanulok kételezettségef

Az iskola étesitményeit, helyiségeit rendeltetésitknek megfeleléen az dllagmegdvis szem elétt tax-
tasaval kell hasznalni.

Az iskola minden tanul6ja felel&s

o 2 tulajdon védelméést, allaganak megdrzéséért,

e aziskola rendjének, tisztasaginak megdrzéséért,

o az energiafelhasznalissal vald takarékossagért,

o a tlz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasiért.
A tanuldk (névendékek, nagykoriiak is) sajit testi épségiik valamint a berendezési targyak és hang-
szerek védelme érdekében kotelesek a velik a teremben tartozkodd felnétt utasitasait kévetni, azo-
kat betartany, illetve a termeket, azok berendezését, a hangszereket rendeltetésszerfien hasznilni.
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4.2. A termek, eszkézok haszndlati rendje

Az iskola felszerelése mindnydjunk kozvagyona. Az épiletben tartézkoddknak gondosan ligyelni
kell a tantermek, a folyosOk tisztasigira és épségére. A tisztasig és rend ellen elkovetett silyos
hanyagsag fegyelmi biintetéssel is jarhat (fegyelmezetlenséghdl, gondatlansagbdl okozott kar meg-
téritésére a tanuldt, ill. szileit szolitjuk fel).

Az épiiletben, zenetermekben, tantetmekben csak a tanulmanyokkal kapcsolatos tevékeny-
ség végezhets. Hzen kiviil a diakok altal kezdeményezett szabadidSs tevékenységek, rendezvények
végzéséhez, megtartasahoz az iskolavezetés és a Dunakeszi Koziizemi Nonprofit Kft. engedélye
szitkséges. Nem iskolai célra csak az igazgatd engedélyével vehetdk 1génybe a helyiségek és létesit-
meények.

Al terembe 1épéskor valami hibat, hianyossigot észlel vagy okoz, azonnal jelentse a peda-
gogusnak, vagy a titkarsagon. Az esetrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

A termek kulesai az épiilet titkdrsagan talalhatok.

A kihelyezett tagozatokon a termek hasznalatardl az érintett intézmény érvényben 1évd ha-
zirendjében elbirtakat 1s figyelembe kell venni.

Rendezvények idején az iskolavezetSség a beosztott pedagdgusok segitségével feliigyeletet
lat el.

4.3. Az iskolai tanuldshoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskoliba

A tanulok az iskoldba a tanulashoz szitkséges eszk6z6kon, felszerelésen tGl mas értéket, személyes
targyat csak akkor hozhatnak magukkal, ha vallaljak annak 6n4llé megdrzését.

Nagyobb értéki targyat (ékszert, értékes orat stb.) valamint nagyobb Ssszegl pénzt a tanu-
16k az iskoliba csak a sziild engedélyével hozhatnak magukkal. Az iskola ezen értékek Grzésére,
kezelésére nem rendelkezik feltételekkel, ezért feleldsséget sem tud vallalnt. Fla eseti jelleggel azt
sziild, tanuld kén, korlatozott mértékben, az igazgatd eseti engedélye alapjan a vezetGi irodaban
biztosithatd az Grzés.

Amennyiben a tanul el6zetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskolaba a tanulashoz
nem szikscges dolgot, vagy azt a tanitas kezdetén nem jelenti be, illetve a nagyobb érték targyat
(€kszert, ért€kes Orat sth.), az elvesztésébdl bekovetkezett karért az iskola nem tud felelésséget
vallalni.

Tandrik alatt tilos az iskola teriiletén engedély nélkiil mobiltelefont és egyéb infokommu-
nikicids eszkozt hasznalni. Az eszkozok tandrai célra valod felhasznalasa kizardlag a pedagdgus Gt-
mutatasa alapjan torténhet. A jogszabalyoknak megfelelGen az iskola gondoskodik a kotelezGen

leadott targyak megfeleld elhelyezésérdl. Az iskola a behozott tatgyakért semmilyen feleldsséget
nem vallal.

Az intézménybe tilos minden olyan eszkédz behozatala, amelyt jogszabdly tilt. A tiltott tar-
gyak korét a kozbiztonsigra kilonosen veszélyes eszkdzokrdl 52016 175/2023.sz. Korm. rendelet
szabdlyozza. Tilos az iskoliba minden olyan terméket bevinni, amely a tizennyolcadik életévét be
nem toltott személy részére nem értékesithetd.

Arra utald informacié esetén az intézményben a pedagdgus vagy a nevelé-oktatd munkit kozvet-

lenil segité munkakorben foglalkoztatott jogosult ellendrizot, hogy a tanuld tiltott targyat tart-e
birtokaban.

A tanitasi id6 alatt, ideértve az iskolai benntartézkodas idejét is kotlatozott targynak minG-
stilnek a telekommunikicios eszkozok — kilénodsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre
alkalmas eszkozok és az internetelérésére alkalmas okoseszkézok.

Jelen szabalyozas Gsszhangban van a 245/2024. sz. Korm. rendeletben foglaltakkal.
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4.3.1 A tltott és hasznalatban korlatozott targyak dtvételének és visszaaddsianak szabalyai

A tanitasi 6ra kezdete elétt a tanuld koteles a tanérat tartd pedagdgusnak leadni a hasznalatban
korlatozott targyakat. A foglalkozast végz3 tanir sajat termében zéirt helyen megdrzi a tanitisi éra
végéig a korlatozott targyakat. Az iskola biztositja a tantermekben a titgyak biztonsigos, zirhaté
elhelyezését. A tanitdsi 6rik utin a tandr visszaadja a koribban elzirt tirgyakat. A hasznilatban
kotlatozott targyak hasznalata a tanitisi 6rik utan is tilos az intézmény teljes teriiletén.

Az iskola telephelyein tartott tandrik alatt, az adott intézmény Hézirendjében foglaltak szerint
kell eljarni.

4.4. A pedagdgusok és alkalmazottak értékeinek behozatala az iskoldba

A zenetanitis sajitos rendjétd], szakmai elvirisaibdl kovetkezden a zenetanirok szamos esetben
haszniljak sajat hangszeriiket, kottdjukat, egyéb oktatast segitd eszkozeiket a tanitds sorin. Ezek
megbrzése az adott tanirok feladata. A nevel6testiilet, szakmai munkakézosség tagjai egyiittmii-
kédnek abban, hogy értékeit senki ne veszitse el ill. ne alakulhasson ki olyan helyzet, melynek sorin
érték veszhet el.

4.5. Téritési dij, tandif fizetése

Teéritési dijat, tandijat kell fizetnie minden beitatkozott tanitvanyunknak. A befizetés készpénz be-
fizetéssel torténik az iskolatitkdrnil, az erre vonatkozo hirdetményben megjellt idépontokban.

A téritési dijak, tandijak mértékérdl az érvényes jogszabalyok alapjdn, az iskolai ,, Téritési djj
szabalyzat" nyfjt részletes tdjékoztatist, mely megtekinthetd az iroddban, ill. a beiratkozasi id8szak-
ban a faligjsigon. A dijat a tanulmanyi eredménytdl figgSen csékkenteni kell, ha a tanulé j6, ill
jeles rendd eredményt ér el.

A téritési dijat, tandijat a tanév sorin két alkalommal kell befizetni: beiratkoziskor, de leg-
késbb oktéber 15-ig, ill. a tanév mdsodik félévében matcius 15-ig. A befizetési hatiridét a befize-
tési id6szak kezdete elStt egy honappal kordbban nyilvinossagra kell hozni.

A fenntart6i szabilyozdsta épuld iskola téritési dij, tandij szabalyzat szerint kedvezményben
tészesitheté minden olyan tanuld, akinek szocialis helyzete, csaladi koriilményei ezt indokolttd te-
szik. A kedvezmény megadéasanak feltétele a tanuld, szil6 irdsbeli kérelme, melyet a beiratkozaskor,
tanévenként egy alkalommal lehet, ill. viltozis esetén kell benydjtani. Ha a kérelem indokoldsaban
szerepld koriilményben valtozast llt be, azt 15 napon belll irdsban be kell jelenteni az intézmény-
egység-vezetonek.

A kedvezmény lehet téritési dij, tandij csokkentése, ill. részletfizetés engedélyezése.

Térités1 dij fizetése alol mentesités jar a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel rendel-
kezd, az orvosi igazoldssal aldtimasztott, tartdsan beteg vagy a szakértSi bizottsig dontése alapjin
kiallitott igazolisa szerint a sajatos nevelési igény{l tanulénak.

4.5.1. Befizetert téritési dij, tandjj visszafizetise

A fenntarté felé torténd elsziamolist kévetSen a befizetett téritési dijat, tandijat nem 4l mé-
dunkban visszafizetni. Rendkiviili esetben a fenntattd engedélyezheti a visszafizetést, a szild irds-
beli kérelme alapjin. A kérelmet az iskola igazgat6janal kell benyjtani az igazgaténak, aki tovibbitja
azt a tankeriilets igazgatonak.
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5. Balesetvédelem, biztonsag, kartérités

5.1, Ov6-védéS szabilyok

¢ A tanuldk az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak pedagdgusi feliigyelettel hasznilhat-
jak.

e Minden tanuld sajat biztonsiga érdekében kiteles meghallgatni az elsd hangszeres egyéni
oran, valamint az elsé csoportos 6ran tartott munkavédelmi és tfizvédelmi tajékoztatast és az abban
foglaltakhoz tartani magat.

s Az épiletben tgy kell viselkedni és kozlekedni, hogy ne legyen veszélyeztetve senki testi
épsége.

e Thzveszélyes, tiizet okozo anyagot az iskolaba behozni tilos!

¢ Az iskola egész teriiletén tilos a dohinyzis, a szeszes italok és drog fogyasztisa. 18 éven
felilli, nagykord tanuld a felndtiek szamara kijeldlt helyen dohinyozhat.

Idegen személy az intézmény teriiletén csak ellenbrzés mellett tartézkodhat.

Rendkiviili esemény, bombariadé esetén szitkséges teendk: Rendkivili eseményt (baleset,
tlizeset, csGrepedés, omlas, sth.) azonnal jelenteni kell az irodiban, ha iroda nincs, a portan majd
telefonon kézvetlentil az illetékes hatosignak (112-es telefonszimon), és az iskolavezetdség egy
tagjanak. Ilyen esetekben az iskola épiiletét el kell hagyni.

A kilirités a tizriadéban meghatarozott menekiilési titvonalon térténik, pedagdgus irinyitisa
mellett. Gylilekezd az iskola udvarin, taniri feliigyelettel.

A veszély elmilta utdn a tandrok visszakisérik a gyerekeket a zeneiskoliba.

5.2. A névendékek értékeinek biztonsigos megdbrzése

Minden novendéknek érdeke, hogy sajat és az iskola értékei biztonsagban lehessenek. Ezért sziik-
séges a személyes holmira, hangszerre éppligy vigyazni, mint az iskola tulajdonat képez6 tar-
gyakra, eszkozokre.

Vagyonvédelmi okok muatt az tiresen hagyott termet a termet hasznilénak minden esetben
zarnia kell.

5.3. Kirtéritési felelbssé

Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseinek, felszereléseinek épségéért a hasznilatba vevd
tanuld a hasznalatbavétel ideje alatt - anyagilag felelds.

Az épiilet nem rendeltetésszer(l hasznilata kdzben, szindékosan okozott kirokért az azt
okozd tanuldt (kiskort esetén a gondviselSt, nagykora eltattott esetén az eltartdt) terheli kastéritési
kotelezettség a mindenkori hatilyos jogszabilyok alapjin. Ezzel parhuzamosan a tanulot fegyelmi
buntetés terheli.

Fegyelmi biintetés a kir koriilményeité] fiiggden a mindenkori hatilyos jogszabélyok alap-
jan szabhat6 ki.

A termekben tortént kirokért, illetve a termekbdl eltiint tirgyakért a portai nyilvantartds
alapjan a felelGsség megillapitisa érdekében az igazgatd vizsgilatot indit. Ezért a novendéknek a
portan azonnal jelentenie kell az észlelt, illetve okozott krt. A terem kulcsanak elvesztése az j zAr
felszerelési koltségel meptéritésének kotelezettségét vonja maga utan.

A rendeltetésszert hasznilat sordn keletkezett, véletleniil okozott kirokért a tanuldkat nem
lehet felel6sségre vonni.

A Hazirendben nem szabalyozott kérdésekben az iskola Szervezeti és Mukodési Szabilyzata
és Pedagogial Programya, valamint tovabbi, hatilyos jogszabilyok az irdnyadd.

i4



Z4ro rendelkezések

A Hizirendet az intézmény nevelGtestillete fogadja el. Hatilya kitetjed az intézmény valamennyi
tanul6jara, alkalmazottjira és az intézményben tartézkodd vendégekre, ill. a pedagdgiai programban
kételezben el6irt, az intézményen kiviil tartott programok, foglalkozasok ideje alatt érvényesek.

A Hazirend az igazgatShelyettesi iroddban, az el6tér faligjsigjan, valamint az intézmény
honlapjan, valamint a titkarsig honlapjan tekinthet6 meg. A Hazirend sziilét, tanulét illeté példanya
a beiratkozaskor megadott e-mail cimre, elektronikus formiban keriil eljuttatasra az érintettekhez,
annak érdemi valtozasarol a tajékoztatis modja szintén e-mailben térténik.

A Hazirend feliilvizsgalata sziikség szerint torténik. A Hazirend médositisit az intézmény
testiiletei irisban kezdeményezhetik. A médositasi javaslatot az igazgaténak kell benydjtani, aki en-
nek alapjin a valtoztatas iranti igényt a nevelGtestilet elé terjeszti. A modositasra sort kell keriteni,
ha azt jogszabdly el6irja, ha az intézmény feladatkore megvaltozik, vagy ha a kezdeményezést a
nevelotestiilet befogadta.

A hatalybalépéssel egyidejileg hatélyat veszti az intézmény 2021. évi médositott Hazirendje.

Dunakeszi, 2024 augusztus Fi ;7

eres Kornél
1gazgato
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Nyilatkozat

A fenti Hazirendet a Dunakeszi Farkas Ferenc Alapfoka Mivészeti Iskola nevel6testilete a 2024.
augusztus 27-én 10 orakor megtartott, hatarozatképes értekezletén 100%-os szavazatarinnyal

elfogadta, ezt a tényt az intézményvezetd és a valasztott jegyzSkonyv-hitelesitck aldirasukkal tanu-
sitjak.

Dunakeszi, 2024. év 08. ho 27. nap

...... K VA T S ST S, Y D WWW{

jegyzakanyv?élesﬁé

1gazgato
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